GALATASARAY UNIVERSITESI SUNA KIRAGC KUTUPHANESI
KUTUPHANE KULLANIM REHBERI

UYELiK
Galatasaray Universitesi Suna Kirag Kiitiiphanesinden yararlanabilecek kisiler;
1- Tim Galatasaray Universitesi égrencileri,
2- Tim Galatasaray Universitesi 6gretim Uyeleri ve calisanlari,
3- TUm Universitelerin 6gretim lye ve yardimcilari,
4- Danigsman 6gretim Uyesinden istek yazisi getirmek sarti ile tim yuksek lisans ve doktora 6grencileri

Odiing yayin alirken Galatasaray Universitesi kimlik karti gerekmektedir.

Uyeler, lye olduklari andan itibaren kitiiphane kurallarina uymakla yukimludir. Uyeler,
mezuniyetlerinde veya herhangi bir nedenle okulla ilisiklerinin kesilmesi durumunda &éding aldiklar
yayinlari iade ederek Kutliphaneden "ilisigi yoktur" belgesi almak zorundadirlar.

YAYINLARA ERISIiM

Kitaplar agik raf diizeninde DOS (Dewey Onlu Siniflama) siniflama sistemine gére yerlestirilmistir. Bu
sistemde hangi konunun hangi kod ile ifade edildigini gésteren liste kitiphanede mevcuttur. Ayrica
raflarda gerekli yénlendirmeler bulunmaktadir. Tarama islemleri bilgisayar aracihdi ile Gniversite kampusi
icinden ve disindan http://tarama.gsu.edu.tr/Yordam.htm adresinden yapilabilmektedir. Sureli yayinlar
aclk raf duzeninde alfabetik olarak yerlestirilmistir. Kutliphanede hangi yayinlarin bulundugu
kitiphanenin web sayfasindan gorilebilir.

ODUNC ALMA KURALLARI

Danisma kaynaklari, siireli yayinlar, yazma ve basma nadir eserler, rezerv ve ders kitaplari bélimuindeki
yayinlar, standartlar ve lGzerinde iade slresi gegmis yayin bulunan lyelere 6diing yayin verilmez.
Uyelerin, kiatiphane kapanmadan 15 dakika 6énce 6ding alma islemlerini yaptirmalar gerekir.
Kitiiphaneden, Ogretim elemanlari 180 giin siireyle 20 kitap, 3 VCD/DVD 7 giin siireyle, idari personel
15 glin sireyle 3 kitap, 3 VCD/DVD 7 giin slreyle, ylksek lisans 6grencileri 60 giin slreyle 12 kitap,
doktora 6grencileri 90 gln sireyle 12 kitap 3 VCD/DVD 7 gin siireyle, lisans 6grencileri 21 giin sireyle
5 kitap, 3 VCD/DVD 7 gin slreyle 6diing alabilirler.

UZATMA VE GERI CAGIRMA

Uyeler 6diing aldiklar yayinlari 3 kez uzatma hakkina sahiptirler. internet iizerinden uzatma islemini
yapabilirsiniz:

internetten uzatmayi http://tarama.gsu.edu.tr/Yordam.htm adresinden oturum acip 'Uzerimdekiler'
kismindan yapabilirsiniz.

Oturum agmak igin;

Uye kodu: 6grenciler icin okul numarasi, 6gretim elemanlari ve personel icin sicil numarasidir

(sicil numaralarinin doért hane olmasi gerektiginden basina '0' eklenmesi gerekir)

Sifre :ilk giris igin '1' dir.

Uzerinde gecikmis yayin bulunan lyelerin yayin kullanma siireleri uzatilamaz. Web (izerinden uzatma
islemi yapilamadigi durumlarda, gecikmeden dogan borgtan kuttiphanemiz sorumlu degildir.

Baskasi tarafindan ayrilan yayinlar uzatilamaz.

Kutiphane gerekli gérdugu hallerde, iade tarihini beklemeksizin, yayini geri gagirma hakkina sahiptir.

REZERV YAYINLAR VE DERS KiTAPLARI

Fakiltelerden gelen istek Uzerine veya kitliphane ydnetiminin karar ile tespit edilen kitaplar rezerv
boélimine konur.

Rezerv ve referans kitaplar sadece kittiphane iginde kullanilir, 6ding verilmez.

YAYIN AYIRTMA KURALLARI

Odiing alinmis bir yayin baska bir iye tarafindan ayirtilabilir.

Ayirtilan yayin iade edildiginde veya herhangi bir nedenle yayin ayirtma islemi iptal edildiginde lyeye
e-posta ile bilgi gdnderilir.

Ayirtilan yayin Gyeye bildirilen tarihten itibaren 3 gun iginde alinmadigi takdirde siradaki tyeye verilir.
Yayini bekleyen liye yoksa yayin rafa gonderilir.

Ayirtilacak yayin sayisi Gyenin 6ding alabilecedi yayin sayisi kadar olabilir.

GECIKEN YAYINLAR VE CEZALAR

Gecikme meydana geldiginde uygulanan glin sayisinin Otuz (30) glinii asmasi halinde kitap hakkinda zayii
islemi yapilacagi duyurulur.

Ogretim lye ve yardimcilari ile diger personel 6diing aldigi kitabi siiresi iginde kiitiiphaneye iade etmezse,
durum bir yazi ile ilgiliye duyurulur

Gininde iade edilmeyen her bir yayin igin ginlik 1 TL gecikme cezasi alinir.

Gecikme bedeli asagida bulunan hesap numarasina yatirilir:

Kitap gecikmelerinden kaynakh gecikme cezalari tahsili :
Galatasaray Universitesi Strateji ve Gelistirme Daire Baskanhgi
T.C. ZIRAAT BANKASI ORTAKOY/ISTANBUL SUBESI

Hesap No: 828-1624294-5314

TR 1900 0100 0828 0162 4294 5314

L] Yatirilacak hesabin aciklama kismina (borglunun adi-soyadi ve ogrenci/idari/
akademik personel numarasi ile kitap gecikme bedeli) yazilacaktir.

o Kitap gecikme cezalari 6dendikten sonra, 6demenin yapildigina dair alinan dekont,
odiing verme bankosuna teslim edildikten sonra gecikme cezasi silinecektir.

KAYIP VE ZARAR GORMUS YAYINLAR

Uyeler 6diing aldiklari yayinlari korumak ve zarar vermemekle ylikimlidirler. Zayii halinde,
temini mumkan olan yayinlar igin % 50 fazlasi, degerinin tespiti mimkin olmayan materyal igin
ise Kitiiphane icra Kurulunun tespit ettigi miktar édenir.

Kaybedilen yayin, iade tarihinden énce kitiiphaneye bildirilmezse ayrica gecikme cezasi alinir.
Zarar gormdus yayinlara kayip yayin islemi uygulanir.

ILL - PEB - KUTUPHANELERARASI ODUNC VERME HizZMETi

Kiutiphanemizde bulunmayan yayinlar (kitap ve makale) diger yurtici ve yurtdisindaki kutiphanelerden
o6ding olarak temin edilmektedir. istek sahiplerinin isteklerini
https://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/servisler/kutuphaneler-arasi-odunc-verme adresindeki formu
doldurmalari yeterli olacaktir.

ELEKTRONiK KAYNAKLAR

Kutiphanemiz elektronik olarak gok sayida veritabani ve e-kitaba abonelik yapmistir. Arastirmalarinizda
gerekli olan dergi, makale vb. yayinlari kitiphanemizin web sayfasinda bulunan e-kitap, e-
veritabanlari, e-dergiler aracihidiyla kolaylikla erigebilirsiniz. Daha fazla bilgi igin
kutuphane@gsu.edu.tr adresine bagvurabilir veya kitiiphanecilerimize danisabilirsiniz.

iLETiSIM

https://kutuphane.gsu.edu.tr/

kutuphane@gsu.edu.tr

l@Jgsu_kutuphane

Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani: 0212 227 44 80 / 2801
Odiing verme B&limii: 0212 227 44 80 / 2811 - 2812
Veritabanlari ve ILL Bolimi: 0212 227 44 80 / 2813 - 2814
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